ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
KALİTE KOMİSYONU (İdari Birimler ve Kalite Koordinatörlüğü) 
TOPLANTI TUTANAĞI

	Toplantı Tarih ve Sayısı

	27 Kasım 2025 -5

	Toplantı Yeri ve Saati

	İİBF Toplantı Salonu, Saat:14:00



Gündem: 
1- Üniversitemizin İdari Birimlerinin kalite güvencesi faaliyetlerinin genel durumu hakkında bilgilendirilmesi, mevcut ve yeni uygulamaların ele alınması, İdari Birimlerden gelebilecek (iç paydaş) görüşlerinin alınarak değerlendirmesinin yapılması, bu kapsamda Kalite Koordinatörü Prof. Dr. Yavuz Demirel tarafından üniversitemiz kalite güvencesi çalışmalarının mevcut durumunu gösterir bir sunum gerçekleştirilmesi.

Kararlar: 
1. İdari Birimlerden kalite güvencesi süreçleri kapsamında beklenen sorumlulukların paylaşılması.
2. ‘İdari Personel Performans Anketi’nin kullanıma başlanması ve sonuçlarının raporlanması.
3. Kalite Güvencesi çalışmalarında, sorumluluk alanına giren konularda Daire Başkanlıklarının faaliyetlerinin ön plana çıkarılması.
4. Web sitelerinin daha önce talep edildiği şekil ve standarda uygun olarak düzenlenmesi, sekmelerin dolu ve güncel tutulması.
5. Web sitelerinin İngilizce kısımlarının oluşturulmuş olup güncel tutulması.
6. İş akış şeması, Organizasyon yapısı, Görev tanımları ve buna bağlı Süreç Tanımlarının tam ve güncel olması.
7. Faaliyet Raporlarının tam ve güncel olması.
8. KİDR’ e girdi oluşturan verilerin oluşturulması, raporlanarak Kalite Komisyonuna sunulması.
    
